
 

 

様式第８号（第５条関係） 

縦覧設計書閲覧申請書 

 

閲覧者 

 住 所                                        

  

 会社名                        氏 名             

 

閲覧日  ：   年  月  日 

 

閲覧時間 ：   時   分 ～   時   分 （午前９時～午後５時の間） 

 

借用時間 ：      時   分 ～   時   分  （１時間以内） 

 

返却時間 ：      時   分          確認者氏名 ： 貸出         返却        

 

製造番号 ：              

 

製造名  ：                       

 



 

 

様式第９号（第５条関係） 

入札に関する質疑は下左記へ（○を記入） 設計内容に関する質疑は下右記へ（○を記入） 

ＦＡＸ
  総務課 

－  － 

 ＦＡＸ   

－  －     

 

                                                                                 

質  疑  書（回答書） 
質疑期限： 年 月 日 時 分迄 

 

製造番号 

 

第 号 

 

製造名 

 

                       製造 

  年  月  日  質疑者 

質 疑 内 容 

  年  月  日  回答者 

回 答 内 容 

備考１ 質疑は、この質疑書により行い、電話、面会による質疑はしないこと。         
  ２ 質疑に対する回答は、すべて総務課で西海市ウエブサイト又はＦＡＸ等により回

答します。 



 

 

様式第 10 号（第６条関係） 

入札辞退届 

 年 月 日 

西海市長 

田中 隆一 様 

 

                          住所                
商号又は名称     

代表者名     ○印 

 

 下記製造について指名を受けましたが都合により入札を辞退します。 

 

記 

 

１．入札執行日  年 月 日 

 

２．製造番号  第 号 
 
３．製造名                         製造 

 

４．辞退理由 

 

 



 

 

様式第 10 号の２（第６条関係） 

見積辞退届 

 年 月 日 

西海市長 

田中 隆一 様 

 

                          住所                
商号又は名称     

代表者名     ○印 

 

 下記製造について指名を受けましたが都合により見積を辞退します。 

 

記 

 

１．見積執行日  年 月 日 

 

２．製造番号  第 号 
 
３．製造名                           製造 

 

４．辞退理由 

 



 

 

様式第 10 号の４（第６条関係） 

入札（見積）欠席理由書 
                                  年 月 日 

                              

西海市長 

  田中 隆一 様 

 

                   住所                
商号又は名称     

代表者名     ○印 

 

 下記製造の入札（見積）の欠席について、下記理由により欠席したので届けます。今後

は、欠席しないよう充分注意いたします。 

 

記 

 

１．入札（見積）執行日  年 月 日 

 

２．製造番号  第 号 
 
３．製造名                       製造 

 

４．欠席理由 

 

 

 

備考 見積の場合、「入札（  ）」を削り使用すること。 
 



 

 

様式第 11 号（第６条関係） 

                                                                                 

                              入 札 書                               
                                                                                 

                                                                   年 月 日 

                                                                                 
西海市長                                                                         

田中 隆一 様                                                                   
                                               入札者 住所         

                                                           商号又は名称     

                                                           代表者名     ○印  

                                                      （代理人           ○印） 

 

 下記製造を請負いたいので、下記金額をもって入札します。               
                                                                                 

記 

 

 

   ￥ 

         

                                                                                 
１ 製造番号  第 号                                                           
２ 製造名                         製造                                       
３ 製造場所    西海市 町 地内                                                 
４ 製造日数   日間（ 年 月 日限り）                                       

                                                                                 
                                                                                 
備考１ 入札者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、   

見積もった契約希望金額の 105 分の 100 に相当する金額を記載すること。         
  ２ 金額は、アラビア数字を用い、訂正又は抹消することはできない。             
    ３ 代理人が行う入札においては、「代表者名」の下段に「代理人名」を加えて使用

すること。（この場合、代理人の印のみで可。代表者印は不要。） 

 



 

 

様式第 11 号の２（第６条関係） 

                                                                                 

                              見 積 書                               
                                                                                 

                                                                   年 月 日 

                                                                                 
西海市長                                                                         

田中 隆一 様                                                                   
                                               見積者 住所         

                                                           商号又は名称     

                                                           代表者名     ○印  

                                                      （代理人           ○印） 

 

 下記製造を請負いたいので、下記金額をもって見積します。               
                                                                                 

記 

 

 

   ￥ 

         

                                                                                 
１ 製造番号  第 号                                                           
２ 製造名                             製造                               
３ 製造場所    西海市 町 地内                                                 
４ 製造日数   日間（ 年 月 日限り）                                       

                                                                                 
                                                                                 
備考１ 見積者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、   

見積もった契約希望金額の 105 分の 100 に相当する金額を記載すること。         
  ２ 金額は、アラビア数字を用い、訂正又は抹消することはできない。             
    ３ 代理人が行う見積においては、「代表者名」の下段に「代理人名」を加えて使用

すること。（この場合、代理人の印のみで可。代表者印は不要。） 

 



 

 

様式第 11 号の３（第７条関係） 

（表）                                                                          
                          入札（見積）用封筒                                     

 

          入札（見積）書 

 

          第 号 

           製造名 

                                                     住所         

                                                     商号又は名称     

                                                     代表者名     ○印 

                       （代理人           ○印） 

                                                                                
                                                                                 
（裏）                                                                           
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                 
備考１ 封筒の大きさは、標準規格長３を使用すること。                               
    ２  代理人が行う入札（見積）においては、「代表者名」の下段に「代理人名」を加

えて使用すること。（この場合、代理人の印のみで可。代表者印は不要。） 

  ３ 入札の場合は、「（見積）」を削除、見積の場合は、「入札（  ）」を削除し

て使用すること。 

  ４ 封筒の閉じている箇所（３箇所）に押印すること。（糊付けをしない場合は不要。）               



 

 

様式第 12 号（第７条関係） 

                              委 任 状                               
                                                                                 

                                                                年 月 日 

                                                                                 
西海市長                                                                         

田中 隆一 様                                                     
                                           入札（見積）者 住所 

                                                           商号又は名称     

                                                           代表者名     ○印  

                                                                                 
 下記製造の入札（見積）に関し、一切の権限を委任いたします。                                    

 
記 

 

１ 製造番号   第 号                         
２ 製造名                              製造                           
３ 製造場所      西海市 町 地内                           
４ 製造日数    日間（ 年 月 日限り） 

５ 代理人    職                                       
                  氏名                     ○印 

 

 

 

 

備考 入札の場合は、「（見積）」を削除、見積の場合は、「入札（  ）」を削除して

使用すること。 

 

                                  



 

 

様式第 12 号の２（第７条関係） 

（表）                                                                           
                          委任状用封筒                                           

 

          委任状 

 

          第 号 

           製造名 

                                                       住所         

                                                       商号又は名称     

                                                       代表者名     ○印 

                                                                                 
                                                                                 
（裏）                                                                           
 

 

  

 

 

 

                                                                                 
備考１ 封筒の大きさは標準規格長３を使用すること。                                   

２ 封筒の閉じている箇所（３箇所）に押印すること。 

    



 

 

様式第 16 号（第 10 条関係） 

保 証 金 還 付 請 求 書 

 年 月 日 

 

西海市長 

田中 隆一  様 

 

請負者  住  所                            

                                                   氏  名        ○印   
 

   年 月 日に預けた下記製造の保証金を還付して下さい。 

 

記 

 

１ 製造番号    第 号 

 

２ 製 造 名                    製造 

 

３ 製造場所     
 

４ 保証金の額                円 

 

５ 振込口座  振込先 

        口座番号    
                口座名義人 
 



 

 

様式第 20 号の２（第 12 条関係） 

製 造 請 書 

                               年 月 日 

西海市長 田中 隆一 様 

                     請負者 住所         

氏名       ○印  

 

 

 

 下記のとおり製造を請けましたので、提出します。 

 

記 

 

１ 製造番号  第 号 

２ 製造名                        製造 

３ 製造場所  西海市 町 地内 

４ 請負代金額            円（内、消費税相当額         円） 

５ 製造期間  着手  年 月 日 

                完成  年 月 日  日間 

６ 別冊設計図書のとおり 

７ 支払い 完成検査に合格した後に請求を行い、請求を受けた日から 30 日以内に請負代

金額を支払わなければならない。なお、遅延日数に応じ政府契約の支払遅延防止等に関

する法律（昭和 24 年法律第 256 号）第８条（以下「遅延防止法」という。）に規定する

率の割合で計算した額の遅延利息を市長に請求することができる。 

８ 履行延滞の損害金 期間内に製造を完成することが出来ない場合は、遅延日数に応じ

遅延防止法に規定する率の割合で計算した額を請負者が支払うものとする。 

９ その他 この製造請書に定めのない事項については、西海市契約規則（平成 17 年西海

市規則第 55 号）に定めるもののほか、必要に応じて協議して定める。 

 



 

 

様式第 21 号（第 12 条の２関係） 

                           

下請負人報告書（当初）              

                                                                                 
                                                                     年 月 日 

西海市長                                                                         
田中 隆一 様                                                                   

                                                                                 
                                                請負者 住所                     
                                                        氏名                  ○印 

                                                                                 
     下記のとおり下請負人を決定したので、報告します。 

                           
記 
 

   製造番号  第 号                                                              
   製造名                         製造                                      
   製造場所                                                      
   下請負人  １                                                                  
下請負人の商号 

又 は 名 称        
 

下請負人の住所             県         市         町 

下請負人の内容  

   下請負人  ２                                                                  
下請負人の商号 

又 は 名 称        
 

下請負人の住所             県         市         町 

下請負人の内容  

   下請負人  ３                                                                  
下請負人の商号 

又 は 名 称        
 

下請負人の住所             県         市         町 

下請負人の内容  

備考１  一括下請負は、禁止とする。また、一括下請負人の禁止は、元請、下請け、孫請

けに関係ないので注意すること。 

    ２  下請負人が、４者(社)以上となる場合は、別途用紙を継ぎ足して報告すること。 



 

 

様式第 21 号の２（第 12 条の２関係） 

                           

下請負人報告書（完成）              

                                                                     年 月 日 

西海市長                                                                         
田中 隆一 様                                                                   

                                                                                 
                                                請負者 住所                     
                                                        氏名                  ○印 

                                                                                 
下記のとおり下請負させたので、報告します。 

 
記 

 

   製造番号  第 号                                                              
   製造名                           製造                                  
   製造場所                                                      
  商号又は名称   住            所  下 請 工 事 の 内 容 下請負額 

 １     

 ２         

 ３     

 ４         

 ５     

 ６         

 ７     

 ８         

 ９     

 10         

備考  一括下請負は、禁止とする。また、一括下請負の禁止は、元請、下請け、孫請けに

関係ないので注意すること。                                       
 



 

 

様式第 23 号（第 14 条関係） 

契 約 辞 退 届 

 年 月 日 

西海市長 

田中 隆一 様 

 

住所                
商号又は名称     

  代表者名       ○印  

 

 下記製造について落札しましたが、都合により契約を辞退します。なお、損害金（落札

額の 100 分の５）を請求されても異議はありません。 

 

記 

 

１ 入札（見積）執行日  年 月 日 

 

２ 製造名                       製造 

 

３ 落札金額           円 

 

４．辞退理由 

 

備考 入札の場合は、「（見積）」を削り、見積の場合は、「入札（  ）」を削って使

用すること。 

 



 

 

様式第 25 号（第 15 条関係） 

契 約 解 約 申 出 書 

 年 月 日 

西海市長 

  田中 隆一 様 

 

          請負者  住  所                            

                                               氏  名        ○印   
 

  年 月 日締結した下記製造について、都合により契約を解約することを申し出ます。

なお、損害金（請負代金額の 100 分の 10）を請求されても異議はありません。 

 

記 

 

１ 製造番号  第 号 

 

２ 製造名                       製造 

 

３．請負代金額         円 

 

４．解約理由 

 

備考  解約の理由には、その理由の外、契約書の根拠条項を明示すること。 

 



 

 

様式第 27 号の２（第 17 条関係） 

部 長 課 長 主任監督員 監督員 現場代理人 主任（監理） 

    

 

  

 

 

                            製造指示及び記録簿                            
 

 発 議 者     □発注者        □請負者  発議年月日  

 発議事項 □指示  □協議  □通知  □承諾  □提出  □報告  □その他(    ) 

製造番号       第 号  請負者名      

製造名                            製造 

製造場所    

   (内  容) 

 

 

 

  添付図         葉、    その他添付図書 

処理内容・回答欄 

 

 

 

発 

注 

者 

上記について     □指示  □承諾  □協議  □通知  □受理    します 

                 □その他(      ) 
 年 月 日

処 

理 

・ 

回 

答 
請 

負 

者 

上記について     □了解  □協議  □提出  □報告    します 

                 □その他(      ) 
 年 月 日

備考１ 製造指示及び記録簿は、発注者と請負者間で取り交わす指示、協議、通知、承諾、 

   提出及び報告等の文書として使用する。                                       
    ２  製造毎に保管し、検査時に検査職員に提示する。                             
    ３  変更指示については、この製造指示及び記録簿に整理されていなければ変更対象   

とならない。                                                                     
                                                                                 



 

 

様式第 28 号（第 18 条関係） 

                    現場代理人等決定（変更）通知書                    
                                                                     年 月 日 

                                                                                 
西海市長                                                                         

田中 隆一 様                                                                   
                                                                                 
                                               請負者 住所                     

                                                       氏名                  ○印 

                                                                                 
 下記のとおり決定（変更）したので通知します。                                   
                                                                                 

記 

                                                                                 
製造番号    第 号                                 
製造名                         製造                                 
製造場所                     
１ 現場代理人                                                                   

氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ） 生年月日 

  

                                                    
                                                    

２ 主任技術者                                                                   

氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ）  生年月日 資格の名称・期間等 

   

３ 監理技術者                                                                   

氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ）  生年月日 資格の名称・期間等 

   

４ 専門技術者                                                                   

氏名（ﾌﾘｶﾞﾅ）  生年月日 資格の名称・期間等 

   

備考１ 必要が無い項目は省略することができる。 

  ２ 現場代理人等決定通知書は、請負代金額 130 万円以下の製造及び現場代理人等を

要しない製造については省略することができる。 

    ３ 決定の場合は、「（変更）」を削り、変更の場合は、「決定（  ）」を削るこ

と。 



 

 

様式第 30 号（第 19 条関係） 

履行期限の延長申出書 

 年 月 日 

西海市長 

田中 隆一 様 

 

請負者  住  所                            

                                                 氏  名        ○印   
 

  年 月 日締結した下記製造について、都合により履行期限を延長することを申し出

ます。なお、損害金（規定の遅延利息）を請求されても異議はありません。 

 

記 

 

１ 製造番号  第 号 

 

２ 製造名                      製造 

 

３．現契約期間  着手    年 月 日 

                 完成       年 月 日 

 

４．延長見込期間 着手    年 月 日 

                  完成       年 月 日    日間延長 

 

５．履行期限の延長理由 

 



 

 

様式第 33 号（第 19 条関係） 

契 約 変 更 請 書             

 年 月 日 

 

西海市長 田中 隆一 様 

 

                 請負者  住所                       

氏名                  ○印   
 

   年 月 日締結した請負契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾しま

す。 

 

記 

 

１  製造番号       第 号 

２  製造名                    製造 

３  製造場所        
４  請負代金額の増(減)額     ￥ 

      （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増(減)額  ￥        ） 

５  契約保証金の追納(還付)額      ￥ 

６  製造期間       
      前期間       着 手    年 月 日 

                    完 成    年 月 日   日間 

      変更期間      着 手    年 月 日                   
                    完 成    年 月 日   日間           
７  部 分 払 回 数             現 回 数            回 

                        変更回数        回 

８  支払限度額等             現 支 払 限 度 額                年度      ￥ 

                        変更支払限度額                年度      ￥ 

                        現出来高予定額                年度      ￥ 

                        変更出来高予定額        年度      ￥ 

９  製 造 内 容      別添のとおり。 

10  そ の 他             原製造請負契約書（製造請書）のとおり 

 

備考１  この請書は、請負者が消費税法に規定する課税事業者である場合に使用する。 

    ２  「請負代金額の増(減)額」及び「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増

(減)額」は、契約変更申込書の当該事項の金額を記入する。 

    ３  金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。



 

 

様式第 33 号の２（第 19 条関係） 

契 約 変 更 請 書             

 年 月 日 

 

 

西海市長 田中 隆一  様 

 

                 請負者  住所                       

氏名                  ○印   
 

   年 月 日締結した請負契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾しま

す。 

 

記 

 

１  製造番号     第 号 

２  製造名                     製造 

３  製造場所      
４  請負代金額の増（減）      ￥ 

５  契約保証金の追納(還付)額      ￥ 

６  製造期間     
      前期間       着 手    年 月 日                       
                    完 成    年 月 日   日間               
      変更期間      着 手    年 月 日                       
                    完 成    年 月 日   日間               
７  部 分 払 回 数             現 回 数            回 

                        変更回数        回 

８  支払限度額等             現 支 払 限 度 額                年度      ￥ 

                        変更支払限度額                年度      ￥ 

                        現出来高予定額                年度      ￥ 

                        変更出来高予定額        年度      ￥ 

９  製 造 内 容      別添のとおり。 

10  そ の 他             原製造請負契約書（製造請書）のとおり 

 

備考１  この請書は、請負者が消費税法の規定による免税事業者である場合に使用する。 

    ２  金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。



 

 

様式第 34 号（第 20 条関係） 

                         既成部分検査申込書                         
                                                                                 
                                                                  年 月 日    

西海市長 田中 隆一 様                                                       
                                                                                
                                         請負者  住  所                        

                                                 氏  名                    ○印 

                                                                                 
                                                                                
      下記製造の既成部分の検査を申込みます。                                    
                                                                                

記 

 

１  製造番号        第 号                                       
２  製造名                              製造 

３  製造場所                           
４  請負代金額        ￥ 

５  製造期間          着手    年 月 日 

                        完成    年 月 日 

６  出 来 高                年 月 日現在の出来高は別紙調書のとおり 



 

 

様式第 34 号の２（第 20 条関係）                                                         

出 来 高 設 計 書 

１ 製造番号  第 号                                                           
２ 製造名                   製造                                             
３ 製造場所                                              単位：円   

名 称 ： 規 格 単位 数 量 単 価 金 額 摘 要 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

  製造価格 

     

 

  消費税相当額 

 

%

    

 

  製造設計額 

     

備考１ 摘要欄には単価の根拠等を記入すること。                                       
２ 上段に契約数量、単価、金額を記入し、下段に出来高数量、金額を記入すること。



 

 

様式第 37 号（第 20 条関係） 

                           製 造 完 成 通 知 書                           
                                                                  年 月 日    

西海市長 田中 隆一 様                                                       
                                                                                
                                         請負者  住  所                        

                                                 氏  名                    ○印 

                                                                                 
  下記のとおり製造が完成したので、通知します。                               
                                                                                

記 

                                                                                
１  製造番号      第 号                               
２  製造名                        製造                                         
３  製造場所                      
４  請負代金額      ￥                                            
５  契 約 年 月 日                  年 月 日                               
６  製造期間         着手    年 月 日                       
                       完成    年 月 日                        
７  完 成 年 月 日                     年 月 日                               
８ 手直製造完成年月日         年 月 日 

９  引 渡 し 時 期             製造完成確認書により通知された日                      
                                                                                
備考  製造の手直しを指示されたときは、手直製造完成年月日を加え再度通知すること。 



 

 

様式第 41 号（第 21 条関係） 

                          部 分 払 請 求 書                                        
                                                                     年 月 日 

                                                                                
西海市長 田中 隆一 様                                                         
                                                                                
                                        請負者  住  所                           

                                                氏  名         ○印           
                                                                                
  下記のとおり製造の既成部分に対する請負代金の支払を請求します。                 
                                                                                

記 

                                                                                

  
  
    

 

   ￥ 

                           

                           
   

                                                                                
                                                                                
１  製造番号     第 号                                                    
２  製造名                         工事                                      
３  製造場所     西海市 町 地内                                          
４  期間       着手     年 月 日                                    
                 完成     年 月 日                                    
５  請負代金額   ￥                                                        
６ 振込口座 金融機関名 
       口座番号 
       口座名  
 
備考  金額は、アラビア数字を用い、請求金額は訂正又はまっ消することはできない。 

 



 

 

様式第 41 号の２（第 21 条関係） 

                          完 成 払 請 求 書                                         
                                                                     年 月 日 

                                                                                
西海市長 田中 隆一 様                                                        
                                                                                 
                                       請負者  住  所                            

                                               氏  名        ○印            
                                                                                 
                                                                                
                                                                                
  下記のとおり、製造請負代金の支払を請求します。                                 
                                                                                

記 

 

 

   ￥ 

                           
  
                           

                                                                                
１  製造番号       第 号                                                  
２  製造名                            製造                 
３  製造場所       西海市 町 地内                                        
４  請負代金額     ￥                                                
５  受領済額       ￥                                              
６  差引今回請求額  ￥                                               
７ 振込口座 金融機関名 
       口座番号 
       口座名  
 
備考  金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。 

 



 

 

様式第 41 号の３（第 21 条関係）                                            

前 金 払 請 求 書               

                                                                     年 月 日 

                                                                                
  西海市長 田中 隆一  様                                                       
                                                                               
                                      請負者  住  所                            

                                              氏  名        ○印            
                                                                                 
  下記のとおり前金払を請求します。                                               
                                                                                

記 

                                                                                 

 

  
    

 

   ￥ 

                           

                           
   

                                                                                
                                                                                
１  製造番号       第 号                                                  
２  製造名                        製造                                          
３  製造場所       西海市 町 地内                                        
４  請負代金額       ￥                                                      
５  期間         着手     年 月 日                                    
                   完成     年 月 日                                    
６ 振込口座 金融機関名 
       口座番号 
       口座名  
                                                                                
備考  金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。 
 



 

 

様式第 42 号（第 21 条の５関係） 

 
認 定 請 求 書 

 

製 造 番 号 
 

第 号 

 

製  造  名 
 
                        製造 

 

製 造 場 所 
 

 

 

製 造 期 間 
 

自   年 月 日  至   年 月 日 

 

請 負 代 金 額 
 

 

  上記製造について、中間前払金にかかる認定を請求します。 

 

 

    年 月 日 

 

 

 

 

 

 

                         請負者  住  所                     
       

                                               氏  名        ○印  

 

 

 

 

 

 

 

  西海市長 田中 隆一 様 

 

 



 

 

様式第 42 号４（第 21 条の５関係）   

中間前金払請求書 

                                                                     年 月 日 

                                                                                
  西海市長 田中 隆一  様                                                       
                                                                                 
                                                                                
                                                                                
                                      請負者  住  所                            

                                              氏  名        ○印            
                                                                                 
  下記のとおり中間前払金を請求します。                                               
                                                                                

記 

                                                                                 
                                                                                
  
    

 

   ￥ 
                           
  
                           

                                                                                
                                                                                
１  製造番号       第 号                                                  
２  製造名                        製造                                         
３  製造場所       西海市 町 地内                                        
４  請 負 代 金 額              ¥                                                    
５  期間            着手    年 月 日                                  
                         完成    年 月 日                                  
６ 受領済みの前払金額    ¥  

７ 受領済みの中間前払金額  ¥ 
８ 振込口座 金融機関名 
       口座番号 
       口座名  
 

備考  金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。 

 


